
 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ  หนว่ยงาน มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตกรุงเทพ  โทร.   

ที ่กก0506.04/    วนัที ่         มีนาคม  2569              
เรื่อง  ขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงโครงการ/ ยกเลิกโครงการ/ อนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 
  
เรียน  คณะกรรมการบริหารงบประมาณและการเงิน  

  1. ต้นเรื่อง 
     ตามที่มหาวิทยาการกีฬาแห่งชาติ ได้อนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปี 2569 ไปแล้วนั้น 
.........(หน่วยงาน)......... มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตกรุงเทพ ได้รับอนุมัติงบประมาณ (เงินรายได้/
งบประมาณแผ่นดิน) รหัสแผนงาน.............................โครงการ..........................................จำนวนเงินทั้งสิ้น
...................................... บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) 

  2. ข้อกฎหมาย 
  2.1 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ พ.ศ. 2562 มาตรา 39 (2) 
  2.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ ว่าด้วยงบประมาณเงินรายได้ พ.ศ. 2568 
  2.3 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการจัด
ประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 (และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555) 

 3. ข้อเท็จจริง 

  …….ให้เขียนข้อเท็จจริงที่เป็นสาเหตุให้ต้องมีการเปลี ่ยนแปลง/ยกเลิก/อนุมัติเพิ ่ม เช่น 
วิทยากรไม่ว่าง ผู้เข้าร่วมเพ่ิมข้ึน/ลดลง เปลี่ยนวัตถุประสงค์ ระยะทางไกลขึ้น/สั้นลง เป็นต้น....... 

 4. ข้อพิจารณา 

  ตามข้อเท็จจริงข้างต้น ....(หน่วยงาน).... จึงขอเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก/อนุมัติโครงการ/อนุมัติ
งบประมาณเพ่ิมเติม โดยมีรายละเอียดประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  ....(ใส่ค่าใช้จ่าย ลักษณะเดียวกันกับการขออนุมัติโครงการ กรณีเปลี ่ยนแปลง จากเดิม 
เปลี่ยนเป็น) ระบุรายละเอียด จำนวนเงินให้ชัดเจนถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบฯ ประกาศ และแนวปฏิบัติ).... 

 .........(หน่วยงาน)......... มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ ว ิทยาเขตกรุงเทพ จึงขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก/อนุมัติโครงการ/อนุมัติงบประมาณเพิ่มเติม เพื่อให้การดำเนินโครงการ...(ชื่อโครงการ).... 
ประจำปีงบประมาณ 2569 เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดประสิทธิภาพ  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   
 
                                                             (..................................................................) 

        ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์บนัทกึขอ้ความ 
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ความเหน็คณะกรรมการบรหิารงบประมาณและการเงนิ 

กรรมการและเลขานุการ 
 เห็นชอบ   ไม่เห็นชอบ 
เนื่องจาก ............................................................................................................................. ............................. 
..................................................................................................... ..................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
............................................................................................................................. ............................................. 
..................................................................................... .....................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 
 

 
……………………………………. 
(นางสาวเกสสุนี ทวีแก้ว) 

ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายแผนและพัฒนา 
.........../.........../............ 

กรรมการ 
 เห็นชอบ   ไม่เห็นชอบ 
เนื่องจาก ............................................................................................................................. ............................. 
..................................................................................................... ..................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
............................................................................................................................. ............................................. 
............................................................................................................................. ............................................. 
 
 

……………………………………. 
(นางวิภารัตน์ กุลมนต์) 

หัวหน้างานการเงินและบัญชี 
.........../.........../............ 

กรรมการ 
 เห็นชอบ   ไม่เห็นชอบ 
เนื่องจาก ............................................................................................................................. ............................. 
..................................................................................................... ..................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
............................................................................................................................. ............................................. 
..................................................................................... .....................................................................................  
 

 
……………………………………. 

(นายวสิฐ สุโกศล) 
ผู้แทนรองคณบดีประจำวิทยาเขต 

.........../.........../............ 
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กรรมการ 
 เห็นชอบ   ไม่เห็นชอบ 
เนื่องจาก ............................................................................................................................. ............................. 
..................................................................................................... ..................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
..................................................................................... .....................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 
 
 

……………………………………. 
(...........................................) 

ผู้แทนคณาจารย์ 
.........../.........../............ 

รองประธานคณะกรรมการ 
 เห็นชอบ   ไม่เห็นชอบ 
เนื่องจาก ............................................................................................................................. ............................. 
..................................................................................................... ..................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
..................................................................................... .....................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 
 
 

............................................... 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ธนชาต  ถวิลรพิชา) 

ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริหาร 
.........../.........../............ 

ประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณและการเงิน 
 อนุมัติ   ไม่อนุมัติ 
เนื่องจาก ............................................................................................................................. ............................. 
..................................................................................................... ..................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
............................................................................................................................................ .............................. 
.................................................................................................... ...................................................................... 
 
 

……………………………………. 
(นายบรรณากิจบรรจง ทองจำปา) 

รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ ประจำวิทยาเขตกรุงเทพ 
.........../.........../............ 

 


